SLUZBENI
GLASNIK
OPCINE VIR

SLUZBENO GLASILO OPCINE VIR

Godina XVIII Vir, 23. travnja 2026. Broj 3

SADRZAJ

AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

1. Izmjene i dopune Pravilnika o
unutarnjem redu Upravnih tijela
Op¢ine Vir V ... 1



Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjesStenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19, 17/25), ¢lanka
28. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine br. 74/10, 125/14, 48/23, 28/26), ¢lanka 48. Statuta Op¢ine Vir (,,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Vir* broj 11/09, 12/09, 02/11, 02/13, 02/18, 01/20, 04/21), Odluke o ustrojstvu
i djelokrugu upravnih tijela Op¢ine Vir (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Vir* br. 08/10, 01/20), a po
prijedlogu procelnika, Op¢inski nacelnik Opc¢ine Vir donosi

[ZMJENU I DOPUNU
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU UPRAVNIH TIJELA OPCINE VIR V

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela Opc¢ine Vir (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Vir* br.
01/20, 04/20, 02/21, 06/24, 07/25, 08/25), dopunjuje se tablica sistematizacije radnih mjesta u
Upravnom odjelu za raCunovodstvo i prora¢un Op¢ine Vir na nac¢in da se dodaju sljedeca radna
mjesta: strucni suradnik za poslove raCunovodstva i proracuna i referent, te se definiraju
potrebna stru¢na znanja za navedena radna mjesta.

Clanak 2.

Ove Izmjene stupaju na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Vir*.

KLASA: 023-01/20-01/1
URBROJ: 2198/12-06/01-26-8
Vir, 17. travnja 2026. godine

Nacelnik Op¢ine Vir
Marino Radovi¢, mag.oec.



SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U UPRAVNIM TIJELIMA OPCINE VIR

2. UPRAVNI ODJEL ZA RACUNOVODSTVO I PRORACUN

Redni | Naziv radnog | Br. | Kategor./ Kla | Potrebno stru¢no znanje Opis poslova PribliZan SloZenost |Samostalnos [Stupanj Stupanj
broj mjesta Izv | Podkateg./ S. radnog mjesta post. poslova |t u radu suradnje s odgovornosti i
r. Razina ran vremena drugim utjecaj na
g potreban za tijelima i donoSenje
obavl. pojed. komunik. sa |odluka
posla strankama
5. Strucni 1 T /struéni 8. - magistar struke ili stru¢ni - prati propise i 75 Stupanj Stupanj Stalna strucna [Stupanj
suradnik za suradnik/ specijalist ekonomske struke stru¢nu literaturu poslova samostalnosti komunikacija |odgovornosti
racunovodstvo radi zakonitog, koji koji ukljucuje koji ukljucuje
i proracun - najmanje 1 godina radnog pravilnog i zahtijeva  [stalni nadzor pravilnu
iskustva na odgovarajucim pravovremenog obavljanje [nadredenog primjenu
poslovoma u struci izvr§avanja tocno sluzbenika propisanih
poslova postupaka,

- poznavanje rada na PC-u

metoda rada i




- polozen drzavni strucni ispit

- daje strucna
misljenja u cilju
provodenja
racionalnog
troSenja sredstava

- vrsi kontrolu
ra¢unovodstvenih
naloga

- prati
ostvarivanje
prihoda i rashoda

- obavlja
knjizenje
poslovnih
promjena, te
uskladuje stanja u
glavnoj knjizi i
drugim knjigama

- vrsi kontrolu nad
putnim nalozima i
blagajni

- vr$i kontrolu
placanja racuna

- vrsi kontrolu nad
otpisom imovine
opcine

- sudjeluje u
izradi

odredenih
zadataka

stru¢nih
tehnika




tromjesecnih
financijskih
izvjestaja,
polugodisnjih i
godisnjih
financijskih
izvjesca

- obavlja i druge

poslove po nalogu 25
procelnika i
nacelnika
Referent III /stru¢ni 11. | - SSS upravne, eckonomske, -sudjeluje u 75 Stupanj Stupanj Stalna stru¢na [Stupanj
suradnik/ turisti¢ke ili sliéne struke, te vodenju knjige poslova kojijsamostalnostilkomunikacija |odgovornosti
gimnazije ulaznih ra¢una zahtijeva  |koji koji ukljucuje
obavljanje [ukljucuje pravilnu
-sudjeluje u tocno stalni nadzor primjenu
vodenju knjige odredenih  [nadredenog propisanih
imovine zadataka  [sluzbenika postupaka,
L metoda rada i
-sudjeluje u strucnih
vodenju tehnika
racunovodstvene
knjige i
pomo¢nih knjiga

- sudjeluje u
evidenciji svih
poslovnih
promjena




-vodi evidenciju o
troskovima i
izraduje analize

- priprema
dokumente za
placanje

-izraduje
statisticka
izvjescéa i izvjesca
za poreznu upravu

— sudjeluje u
godiSnjem popisu
imovine

- vodi brigu o
rokovima placanja
racuna

- kontrolira
formalnu i
financijsku
ispravnosti
financijske
dokumentacije

- sudjeluje u
obracunu place
djelatnika

- vrsi obracun
naknada
¢lanovima i




radnim tijelima
Op¢inskog vije¢a
te ¢lanovima
savjetodavnih
tijela Nacelnika

- sastavlja
izvjesca o naplati
op¢inskih prihoda

- sudjeluje u
vodenju
evidencije i
knjizenje
promjena na
osnovnim
sredstvima i
sitnom inventaru

- vr$i obracun
otpisa osnovnih
sredstava tijekom
godine i po
godisnjem
obracunu i
evidentira sve
promjene nastale
uslijed rashoda,
prodaje, unistenja,
prijenosa na
drugog korisnika i
slicno

- uskladuje
analitiCke




evidencije sa
stanjem bilance
Glavne knjige

- sudjeluje u
izradi
tromjesecnih,
polugodisnjih i
godisnjih izvjesca
za potrebe
Ministarstva
financija, Drzavne
revizije i
Op¢inskog vije¢a
- prati zakone i
druge propise

- obavlja i druge
poslove po nalogu
procelnika i
nacelnika
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Nacelnik Op¢ine Vir
Marino Radovi¢, mag.oec.




